ROMANIA
JUDETUL ILFOV
ORASUL BRAGADIRU
PRIMAR

PROIECT
DE
HOTARARE -
. : : < 5
rivind aprobarea Regulamentului de Organvlzz.lre sil unctionar
al Servicinlx)lui Registrul Agricol, Cadastru, Agricultur3 si Spatiu Locativ (RACASL)

Viceprimarul orasului Bragadiru, judetul Ilfov, inlocuitoru de drept al primarului orasului

Bragadiru, judetul Ilfov;

Avand in vedere: iy . _
- Referatul de aprobare nr. 15584/24.03.2021 al domnului Grigore Marian -Dumitru —

viceprimarul orasului Bragadiru, judetul Ilfov, inlocuitoru de drept al primarului orasului
Bragadiru, judetul Ilfov; . 2 ) )

- raportul de specialitatenr. 15585/24.03.2021 al Serviciului Registrul Agricol, Cadastru,
Agricultura si Spatiu Locativ; .

- Hotirarea Consiliului Local nr. 16/03.02.2021 privind aprobarea organigramei, statului Qe
functii ale aparatului de specialitate al primarului orasului Bragadiru si serviciilor din
subordinea Consiliului Local;

- raportul Comisiei de specialitate juridica si de disciplind din cadrul Consiliului Local al
orasului Bragadiru, judetul Ilfov;

in conformitate cu prevederile:

- art. 129, alin. (2), litera a” si art. 518, alin. (6) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art. 40, alin. (1), litera ”a” ¢i”b” din Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicata;

- cap. I din Ordonanta Guvernului nr 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- art. 3, alin. (2) si Cap. IX, art. 80, art. 81 si art. 82 din Legea nr. 24/2000 privind normele
de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.129, alin (1) si art. 196, alin (1), lit “a” din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art. 1.. Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Registrul Agricol,
Cadastru, Agriculturd si Spatiu Locativ (RACASL) conform anexei, care face parte integranti din
prezenta hotérére.

Art. 2.. Incepand cu data prezentei hotarari, inceteaza aplicabilitatea prevederilor Hotararii
Consiliului Local nr. 146/25.10.2018.

Art. 3. Yiceprimarul oragului Bragadiru, judetul Ilfov, inlocuitoru de drept al primarului
orasul.m Bragadiru, judetul Ilfov, prin Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agriculturd si Spatiu
Locativ, va duce la indeplinire prevederile prezentei hotirarii. ’

p) PRIMAR,
MARIAN-DUMITRU G1GORE Avizat,
‘ e Secretar general,
.= S VERONICA IQNITA

S
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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Prezentul Regulament este elaborat in conformitate cu :

- Ordonanta Guvernului nr.28/2008, privind registrul agricol aprobata prin Legea
nr.98/2009;

- Legea nr. 54/2017 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului
nr.28/2008 privind registrul agricol;

- Hotararea Guvernului nr.985/2019 privind registrul agricol pentru perioada
2020-2024; v

- Ordinul nr. 25/1,383/37/1,642/14,297/746/20/2020 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2020-2024;

- Legea nr.17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii terenurilor
agricole situate in extravilan si de modificare a Legii 268/2001 privind privatizarea
societatilor comerciale ce dtin in administrare terenuri proprietate publica si privata a
statului cu destinatie agricola si infiintarea Agentjei Domeniilor Statului, cu modificarile si
completarile ulterioare,

- Odinul nr. 311/2020 pentru modificarea Ordinului viceprim-ministrulus, ministrul
agriculturii si dezvoltdrii rurale, al viceprim-ministrulut, ministrul dezvoltdrii regionale §i
administratiei publice, al ministrului apdrdrii nationale si al viceprim-ministrului, ministrul
culturii, nr. 719/740/M.57/2.333/2014 privind aprobarea normelor metodologice pentru
aplicarea titlului I din Legea nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-
cumpdrdrii terenurilor agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001
privind privatizarea societdfilor comerciale ce defin in administrare terenuri proprietate
publicd si privatd a statului cu destinafie agricold si infiinfarea Agentiei Domeniilor Statului;

- Legea nr.145/2014 pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei
produselor din sectorul agricol modificatd si completatd prin Legea nr. 70/2018;

- Legea nr.7/1996 a cadastrului si a publicitdyii imobiliare;

- Ordonanta de urgenta nr. 35 din 28 iunie 2016 ( *actualizatd™) privind
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modificarea si completarea Legii cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996;

- Ordinul Directorului General nr. 700/2014 privind aprobarea Regulamentului de
avizare, recepfie si inscriere in evidengele de cadastru §i carte funciard cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legeanr.18/1991 a fondului funciar,

- Legea nr.169/1997 pentru modificarea si completarea Legii fondului funciar
nr.18/1991;

4y 4

- Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietdfii §i justifiei, precum
si unele mdsuri adiacente;

- Legea nr. 165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire,
in natura sau prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului
comunist in Romania;,

- Hotardrea nr. 294/2015, privind aprobarea Programului Nafional de Cadastru §i
Carte Funciard 2015-2023;

- Legea nr.114/1996 privind locuintele, republicata,cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Hotararea nr. 1275/2000 privind aprobarea Normelor metodologice pentru punerea
in aplicare a prevederilor Legii locuintei nr. 114/1996,

- QUG nr.40/1999 privind protectia chiriagilor si stabilirea chiriei pentru spatiile
cu destinatia de locuinge;

- Legea nr. 152/1998 privind infiintarea Agentiei Nafionale pentru Locuinfe;

- Hotararea Guvernului nr.962/2001 privind aprobarea Normelor metodologice
pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.152/1998;

- Legea nr.196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor
de proprietari, cu modificarile si completarile ulterioare.

Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL)
prin activitatea desfasurald, asigurd completarea si tinerea la zi a evidentei registrului

agricol, intocmirea documentelor de cadastru, a obiectivelor situate in domeniul public si
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P

privat al orasului si tine evidenta spatiilor cu destinatie de locuinta apartinand fondului
locativ al orasului Bragadiru.

Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL)
este un serviciu fara personalitate juridica care functioneazd si este organizat in cadrul
Unitdtii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Illfov.

Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL)
se afld in subordinea Primarului si a Secretarului orasului Bragadiru.

Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL)
este condus de un sef de serviciu si are in structura sa Registrul Agricol, Cadastru,

Agricultura si Spatiu Locativ.

CAPITOLUL 11

ATRIBUTIILE SERVICIULUI REGISTRUL AGRICOL,
CADASTRU, AGRICULTURA SI SPATIU LOCATIV
(RACASL)

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, principalele atributii ale Serviciului
Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL)
se referd la:

a) organizarea activitatii registrului agricol in conditiile legii, astfel:

- inscrierea in registrul agricol a datelor cu privire la gospodariile populatiei si la
societatile agricole, precum si la orice alte persoane fizice sau entitati juridice care au
constructii, teren si animale in proprietate;

- eliberarea documentelor doveditoare referitoare la detinerea parcelelor
agricole,a constructiilor, a animalelor si a pasarilor;

- eliberarea/vizarea atestatelor de producdiior si a carnetelor de comercializare, in
vederea valorificdrii de cdtre producditorii agricoli, persoane fizice, a produselor agricole

proprii §i de exercitare a comerfului cu aceste produse;
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- starea materiald pentru situatii de asistenjd/protectie sociald, pentru obfinerea
unor beneficii/servicii sociale;

- eliberarea certificatului de nomenclaturd stradald si adresd, ca dovadd a adresei de
domiciliu;

- emiterea documentelor doveditoare privind categoria de folosinfd a
suprafetelor de teren i de evidentd a efectivelor de animale, in vederea solicitarii de plaji in
cadrul schemelor si mdsurilor de sprijin pentru fef?hieri - playi directe, ajutoare nationale
tranzitorii in domeniul vegetal si zootehnic, inclusiv in sectorul apicol, sprijin
pentru dezvoltare rurald, mdsuri de piatd, precum si alte forme de sprijin finantate din
fonduri europene i din bugetul nafional,

- furnizarea de date pentru sistemul informafional statistic, respectiv: statistica

oficiald, pregdtirea si organizarea recensdmintelor agricole, ale clddirilor si ale populaiiei,
ale unor anchete-pilot, organizarea unui sistem de observari statistice prin sondaj;

-intocmirea dosarelor in baza art. 23 si art. 36 din Legea nr. 18/1991 si inaintarea
catre Institutia Prefectului Judetului Ilfov in vederea emiterii Ordinului Prefectului;

b) organizarea activitatii cadastrului in conditiile legii, astfel:

- identificarea amplasamentelor imobilelor pe planurile de parcelare pe baza actelor
: s

de proprietate;
- eliberarea la cererea cetatenilor a extrasului de plan parcelar si plan incadrare in
zona,
_ intoemirea si eliberarea la cererea cetatenilor a adeverintelor care atesta
categoria de folosinta a terenului si adeverinte de vecinatate;

- constituirea si actualizarea evidentei bunurilor imobile care fac parte din domeniul

s

public si privat;
_ delimitarea terenurilor situate in aproprierea blocurilor de locuit in vederea
amenajarii unor spatii cu destinatia de parcari, locuri de joaca peniru copii, spatii verzi;

—urmarivea derularii contractului de finantare si a contractului de achizitie publica in
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conformitate cu prevederile si termenele contractuale privind, Programul National de
Cadastru si Carte Funciara, demarat de ANCPI in scopul inregistrarii gratuite a imobilelor
in sistemul integrat de cadastru si carte funciara;

- comunicarea in termenele si forma prevazuta de contractele de finantare,
contractele de achizitie incheiate cu prestatorii de servicii si prevederile legale in vigoare, a
tuturor documentelor necesare solicitarilor de transfer de sume pentru asigurarea finantarii,
efectuarii receptiilor seriviciilor si a efectuarii platilor astfel incat sa nu se pericliteze buna
desfasurare a contractelor,

- efectuarea raportarilor solicitate de ANCPI in vederea monitorizarii contractelor in
termenele si conditiile stabilite;

-verificarea corespondentei dintre numarul imobilelor receptionate in PVR TEHNIC
cu imobilele mentionate in PVR SERVICII si in factura, transmise de cdtre UAT in vederea
transferului sumelor necesare efectuarii platii;

-asigurarea corelarii a prevederilor si termenelor din contractele de finantare cu cele
din contractele de achizitie publica incheiate cu prestatorii de servicii;

-transmiterea cdtre OCPI a documentelor necesare finantarii si monitorizarii, fiind

responsabila pentru realitatea si exactitatea tuturor datelor si documentelor comunicate,

¢) organizarea activitatii spatiu locativ in conditiile legii, astfel:

- verificarea dosarelor depuse in vederea inchirierii sau cumpararii de locuinte;

- deplasarea in teren pentru efectuarea anchetelor sociale pentru persoanele care
solicita locuinte;

- intocmirea listelor de prioritate pe categorii de locuinte;

- intocmirea contractelor de inchiriere a locuintelor;

- calcularea chiriilor pentru locuinte ori de cate ori legislatia o impune ;

- Indrumarea i sprijinirea asociafiilor de proprietari;

- primirea cererilor depuse de absolventii cursurilor de administrator de imobile,
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CAPITOLUL 111
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Serviciul Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL)
este condus de un sef de serviciu.

In conformitate cu prevederile legale in vgi:gé)are, principalele atributii ale sefului de
serviciu sunt urmdtoarele:

- Coordoneazd, indrumd, controleazd activitatea privind registrul agricol,
cadastru, agricultura si spatiu locativ si semneazd documentele specifice, in conformitate cu
legislatia in vigoare;

- Aproba sarcinile de serviciu pentru personalul din cadrul serviciului;

- Repartizeazd corespondenta: cereri, sesizari si reclamatii care infra in competenta
serviciului i urmdregte rezolvarea acestora in termenul legal prevdzut de lege;

- Asigura relafia cu publicul interesat in probleme specifice activitdfii serviciului pe
care-l coordoneazd;

- Actualizeazd procedurile operationale in concordantd cu modificdrile care
intervin in activitatea serviciului, ca urmare a noilor acte normative;

- Urmareste activitatea de inscriere si actualizare a datelor privind gospodariile
populatiei, terenurile si animalele in Registrul Agricol, conform OG nr. 28/2008, privind
registrul agricol, cu modificdrile si completdrile ulterioare si ale HG nr. 985/2019 privind
registrul agricol pentru anii 2020-2024;

- Verifica intocmirea atestatelor de producator si a carnetelor de comercializare a
produselor agricole, pe baza evidentelor din Registrul Agricol;

- Verifica modul de intocmitre a adeveringelor ce cuprind date din registrul agricol
conform legii;

- Intocmeste centralizatoare referitoare la numdrul gospoddriilor populafiei,
terenurile din proprietate pe categorii de folosintd, suprafetele cultivate §i producia
obtinutd, efectivele de animale (din speciile: bovine, porcine, ovine, cabaline) si familiile de

albine, mijloace de transport si magini agricole;
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- Informeazd cetdfenii despre obligatiile ce le revin cu privire la evidenta Registrului
Agricol;

_ Intocmeste rapoarte statistice pe baza datelor din Registrul Agricol;

- Colaboreazd cu Directia Judeteand pentru Agricultura Ilfov si Institutul National
de Statistica;

-Asigurd transmiterea de informafii referitoare la subventiile si primele din
agriculturd, precum si legislatia agricold in vigoare;

- Centralizeazd cererile pentru subventii in baza legislatiei agricole in vigoare,
precum si cererile pentru inscrierea in registrul exploatatiilor agricole §i viticole;

- Colaboreazd la redactarea proiectelor de hotdrari specifice sevviciului;

- Intocmeste rapoarte de specialitate si colaboreazd cu celelalte servicii in
vederea elabordrii proiectelor de hotdrari ale Consiliului Local Bragadiru si dispozitii ale
Primarului specifice activitdfii serviciului;

- Corespondeazd cu celelalte servicii/birouri din cadrul Unitdtii Administrativ
Teritoriale a orasului Bragadiru, in vederea formuldrii de apdrdri adecvate in dosarele
aflate pe rolul instanelor;

- Rispunde de pdstrarea secretului profesional §i de serviciu, precum §i secretul
datelor si al informatiilor cu caracter confidential definute sau la care are acces ca urmare a
exercitdrii atributiilor de serviciu;

- Rispunde de indeplinirea cu profesionalism, loidlitate, corectitudine §i in mod
constiincios a indatoririlor de serviciu, se abtine de la orice fapta care ar putea sa aducd
prejudicii;

- Rispunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin protrivit legii, propuse,
aprobate si dispuse expres de conducerea institutiei si de raportarea asupra modului de
realizare a acestora,

- Raspunde potrivit dispoziiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor in

documentele intocmite;
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- Indeplineste si alte atributii stabilite de cdtre conducerea Unilatii Administrativ
Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin natura lor, sunt de competenta sau
se incadreazd in obiectul si atributiile serviciului.

Structura organizatoricd necesard pentru asigurarea funcfiondrii Serviciului
Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL) este urmdtoarea:

1. Registrul Agricol

Atributiile personalului din structura Registrul Agricol sunt urmdtoarele:

- Asigura intocmirea si tinerea la zi a registrelor agricole in format electronic
pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si pentru persoanele
fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

- Opereaza in registrele agricole in format electronic modificarile survenite in baza
actelor autentice

- Asigura centralizarea datelor scrise in registrele agricole si intocmeste
situatiile statistice lunare, timestriale si anuale pentru persoanele fizice si juridice cu
domiciliul fiscal in localitate cat si pentru persoanele fizice si Jjuridice cu domiciliul fiscal in
alte localitati, date care sunt inaintate Directiei Judetene de Statistica Ilfov;

- Tine evidenta stricta a contractelor de arendare;

- Verifica in teren existenta culturilor declarate de solicitantul atestatului de
producator;

- Asigura completarea si eliberarea atestatelor de producator si a carnetelor
de comercializare a produselor agricole obtinute in gospodaria proprie de catre producatorii
agricoli persoane fizice conform prevederilor legale,

- Asigura tinerea unei evidente clare a titlurilor de proprietate inmanate
cetatenilor si inscrierea in registrul agricol a suprafetelor trecute in titlurile de proprietate;

- Intocmeste dosare in baza art.23 si art.36 din Legea 18/1991 si le inainteaza
spre aprobare Institutiei Prefectului Judetului Ilfov,

- Tine evidenta Ordinului Prefectului intocmit in temeiul art.23 si art.36 din
Legea 18/1991;

- Opereaza in registrele agricole modificarile survenite in baza actelor
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autentice prezentate de persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si
pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati ;

- Formuleaza raspunsuri privind datele cuprinse in evidenta registrelor
agricole pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si pentru
persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

- Elibereaza la cererea cetatenilor adeverinte privind datele cuprinse in
evidenta registrelor agricole pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in
localitate cat si pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;

- Pastreaza documentele privind recostituirile de drept de proprietate
efectuate in baza Legii nr.18/1991, Legii nr. 169/1997, Legii nr. 172000 si Legii nr.247/2005;

- Tine evidenta Legii 17/2014 privind unele mdsuri de reglementare a
vanzdrii-cumpdrdrii terenurilor agricole situate in extravilan i de modificare a Legii nr.
268/2001 privind privatizarea societdfilor comerciale ce defin in administrare terenuri
proprietate publicd §i privatd a statului cu destinatie agricold si infiintarea Agentiei
Domeniilor Statului;

- Transmite situatiile solicitate in legatura cu aplicarea Legii Fondului
Funciar;

- Participa la masuratorile efectuate in teritoriu;

- Verifica in teren reclamatiile §i sesizdrile privind registrul agricol;

- Organizeaza evidenta centralizata pe oras privind.:

o numarul de gospodarii ale populatiei, de cladiri- utilijate ca locuinia,
constructii si anexe, de mijloace de transport cu tractiune mecanica si/sau animala, precum
si de utilaje si instalatii pentru agricultura pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul
fiscal in localitate cat si pentru persoanele fizice si Jjuridice cu domiciliul fiscal in alte
localitati ;

o modul de folosinta a terenurilor, suprafetele cultivate cu principalele
culturi, numarul de pomi fructiferi pe specii pentru persoanele fizice si juridice cu
domiciliul fiscal in localitate cat si pentru persoanele fizice si Jjuridice cu

domiciliul fiscal in alte localitati;
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o efectivele de animale, pe specii si categorii la inceputul fiecarui an,
precum si evolutia anuala a acestor efective pentru persoanele fizice si
o juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si pentru persoanele fizice si
Jjuridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;
e aplicarea si utilizarea ingrdsamintelor, amendamentelor §i pesticidelor
pe suprafetele situate pe raza localitdtii pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul
fiscal in localitate cat si pentru persoanele fizice si Jjuridice cu domiciliul fiscal in alte
localitati;
- Colaboreaza cu Institutul National de Statistica pentru transmiterea
situatiilor pentru persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in localitate cat si pentru
persoanele fizice si juridice cu domiciliul fiscal in alte localitati;
- Propune documente tipizate si proceduri de uz intern pentru activitatea
biroului;
- Intocmeste inventarul pe baza cdruia se vor preda documentele la arhiva §i va
cuprinde toate dosarele cu acelagi fermen de pastrgre, create in cursul unui an;
- Indeplineste si alte atributii stabilite de catre seful de serviciu i de cdtre
conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin

natura lor, sunt de competenta sau se incadreazd in obiectul si atribufiile serviciului.

2. Cadastru

Atributiile personalului din structura Cadastru:

- Intocmeste fisele de punere in posesie in conformitate cu prevederile Legilor
Fondului Funciar;

- Constituie si actualizeaza evidenta bunurilor imobile care fac parte din
domeniul public si privat;

- Participa la delimitarea terenurilor situate in aproprierea blocurilor de locuit in
vederea amenajarii unor spatii cu destinatia de parcart, locuri de joaa pentru copii, spatii
verzi;

- Intocmeste documentele de cadastru pentru obiectibele situate in domeniul
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public si privat al orasului ;

- Participa la stabilirea hotarelor unitatii administrativ teritoriale si a limitelor
intravilane componente legii nr.7/1996;

- Identifica amplasamentele imobilelor pe baza actelor de proprielate sau, in
lipsa acestora, pe baza posesiei exercitate sub nume de proprietar si determina forma si
dimensiunile tuturor imobilelor din cuprinsul fiecarei unitati administrativ-teritoriale;

- Consemneaza litigiile de hotare aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

- Intocmeste referatele in vederea documentele tehnice cadastrale;

- Elibereaza la cererea cetatenilor planurile de incadrare in zona si planurile
de parcelare;

- Pastreaza si tine evienta documentelor cadastrale si intabularile terenurilor
donate autoritatii publice locale ;

- Prezinta Consiliului Local propuneri privind atribuirea de noi denumiri de
strazi ;

- Prezinta Consiliului Local propuneri privind trecerea in domeniul public al
terenurilor donate cu destintia de strazi;

- Urmareste derularea contractului de finantare si a contractului de achizitie
publica in conformitate cu prevederile si termenele.contractuale privind, Programul National
de Cadastru si Carte Funciara, demarat de ANCPI in scopul inregistrarii gratuite a
imobilelor in sistemul integrat de cadastru si carte funciara.

- Comunica in termenele si forma prevazuta de contractele de finantare,
contraciele de achizitie incheiate cu prestatorii de servicii si prevederile legale in vigoare, a
tuturor documentelor necesare solicitdrilor de transfer de sume pentru asigurarea finantarii,
efectuarii receptiilor seriviciilor si a efectuarii platilor astfel incdt sd nu se pericliteze buna
desfasurare a contractelor,

- Informeazd sefii ierarhici asupra oricdror probleme apdrute in derularea
contractelor si asigurarea comunicdrii acesteia cdtre institutiile implicate;

- Efectueaza raportarile solicitate de ANCPI in vederea monitorizarii contractelor

in termenele si conditiile stabilite;
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- Verifica corespondenta dintre numarul imobilelor receptionate in PVR TEHNIC
cu imobilele mentionate in PVR SERVICII si in factura, transmise de cdtre UAT in vederea
transferului sumelor necesare efectuarii platii;

- Asigura corelarea prevederilor si termenelor din contractele de finantare cu cele
din contractele de achizitie publica incheiate cu prestatorii de servicii;

- Transmite cdtre OCPI toatele documeniele necesare finantarii si monitorizarii,
fiind responsabila pentru realitatea si exactitatea tuturor datelor si documentelor
comunicate,

- Intocmeste adeverintelor privind terenurile aflate in intravilanul localitatii;

- Intocmeste contractelor de inchiriere pentru locurile de parcare;

- Intocmeste actele aditionale privind prelungirea termenului pentru locurile de
parcare;

- Intocmeste raspunsurile scrise privind petitiile cetatenilor legate de terenuri;

- Intocmeste adeverintele privind incadrarea terenurilor in tarlalele si parcelele
existente in planurile cadastrale;

- Elibereaza si semneaza extrasele de pe planurile de incadrare in zona si de
parcelare existente;

- Verifica si semneaza procesele verbale de delimitare ale terenurilor
proprietate privata a persoanelor fizice si juridice ce se invecineaza cu bunurile imobile ce
apartin domeniului public si privat al orasului;

- Intocmeste inventarul pe baza cdruia se vor preda documentele la arhiva si va
cuprinde toate dosarele cu acelasi termen de pdstrare, create in cursul unui an;

- Indeplineste si alte atributii stabilite de cditre seful de serviciu si de cdlre
conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin
natura lor, sunt de competenta sau se incadreazd in obiectul si atributiile serviciului.

3. Agricultura

Atributiile personalului din structura Agricultura :

- Verifica in teren a modului de utilizare a suprafetelor agricole situate pe raza

localitatii;
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- Verifica suprafete cultivate pe raza localitatii;

- Primeste si intocmeste dosarele privind vanzarea-cumpararea terenurilor situate
in extravilan la termenele stabilite prin lege;

- Asigura sprijiul de specialitate pentru producatorii agricoli;

- Sprjina producatorii agricoli in activitatea de avertizare si combaterea

daunatorilor potrivit buletinelor de avrertizare emise de unitatile de profil;

- Informeaza cetateniii si urmareste respectarea normelor tehnice si a legislatiei in
vigoare referitoare la carantina fitosanitara, combaterea bolilor si daunatorilor la plante si
utilizarea pesticidelor;

- Participa la recensamantul agricol, al locuintelor si populatiei;

- Intocmeste si elibereaza adeverintele APIA;

- Intocmeste inventarul pe baza cdruia se vor preda documeniele la arhiva si va
cuprinde toate dosarele cu acelasi termen de pastrare, create in cursul unui an;

- Indeplineste si alte atributii stabilite de cdtre seful de serviciu si de cdtre
conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin

natura lor, sunt de competenta sau se incadreazd in obiectul si atributiile serviciului.

4. Spatiu Locativ

Atributiile personalului din structura Spatiu Locativ sunt urmatoarele:

- Tine evidenta tuturor sptiilor cu destinatia de locuinta, apartinand fondului
locativ al orasului Bragadiru, judetul Ilfov,

- Intocmeste contractele de inchiriere pentru locuintele cu chirie;

- Intocmeste actele aditionale in vederea prelungirii termenelor pentru locuintele
cu chirie;

_ Calculeaza chiriile ori de cate ori intervin modificari in elementele de calcul
(conform prevederilor legale),

- Primeste, verifica si intocmeste raspunsurile la cererile de locuinte depuse
de cetateni;

- Efectuaza impreuna cu comisia de anglizarea dosarelor de locuinte, anchetele
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sociale pentru verificare in teren a autenticitatii datelor declarate situatiei familiale in ceea
ce priveste cererile pentru acordarea unei locuinte conform Legii nr.114/1996, calculand
punctajele fiecarei cereri;

- Redacteaza ancheta sociala in urma deplasarii in teren, cu consemnarea celor
constatate,

- Intocmeste listele de prioritati, pe categorii de locuinte (sociale, cu chirie
pentru tineri, in vederea cumpararii) in functie de punctajul obtinut si le supune Consiliului
Local;

- Intocmeste rapoartelor de specialitate in vederea emiterii repartitiilor pentru
locuintele cu chirie;

- Verifica cererile privind includerea sau excluderea unor persoane din contractul
de inchiriere;

- Intocmeste documeniatia necesara in vederea repartizarii locuintelor in
conformitate cu prevederile Legii Locuintelor nr.114/1996, Legii nr.152/1998, HG
nr.1275/2000, HG nr.962/2001 ;

- Urmareste incasarea chiriilor si ratelor pentru locuintele cu chirie;

- Primeste cereri in vederea obtinerii de subventii, conform prevederilor
Ordonantei de Urgenta nr.51/2006, pentru aprobarea Programului National privind
sprijinirea construirii de locuinte proprietate personala;

- Indruma si sprijina asociatiile de proprietari, prin consilierea proprietarilor
apartamentelor, in scopul infiintarii asociatiilor de proprietari, in conditiile legii;

- Indruma si sprijina asociatia de proprietari, pentru indeplinirea de catre
acestia a obligariilor ce le revin pentru intretinerea si repararea constructiilor si instalatiilor
din condominium,

- Asigura evidenta si prezinta ,,comisiei de atestare a administratorilor de imobile”
cererile depuse de absolventii cursurilor de administrator de imobile, de pe teritoriul
orasului Bragadiru, judetul Ilfov,

- Participa la adunarile generale, in situatia in care asociatiile solicita;

- Actualizeaza baza de date cu asociatiile nou-infiintate si cu administratorii
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imobilelor atestati de catre comisia de atestare a administratorilor de imobile;

- Urmareste solutionarea si redactarea in termen a raspunsurilor si a
petitiilor;

- Intocmeste referatele invederea efectuarii raportului de evaluare pentru
cumpararea locuintelor cu chirie;

- Intocmeste inventarul pe baza cdruia se vor preda documentele la arhiva siva
cuprinde toate dosarele cu acelasi termen de pdstrare, create in cursul unui an;

- Indeplineste si alte atributii stabilite de cétre seful de serviciu si de cdtre
conducerea Unitatii Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, judetul Ilfov, care, prin
natura lor, sunt de compelenta sau se incadreazd in obiectul si atributiile serviciului.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Personalul din cadrul Serviciului Registrul Agricol, Cadastru, Agricultura si
Spatiu Locativ (RACASL) din cadrul Unitdfii Administrativ Teritoriale a oragului Bragadiru
sunt obligati sa cunoascd, sd respecte si sd aplice prevederile prezentului Regulament.
Neindeplinirea in conditii corespunzdtoare si la termenele stabilite a obligatiilor
prevdzule in prezentul Regulament, de cdtre personalul din cadrul Serviciului Registrul
Agricol, Cadastru, Agricultura si Spatiu Locativ (RACASL) din cadrul Unitdtii
Administrativ Teritoriale a orasului Bragadiru, se sancfioneazd adminstrativ, material sau
penal, dupd caz.
Prezentul Regulament va fi completat ori de cdte ori apar modificdri in prevederile
legale in baza cdrora s-a elaborat, inclusiv in cazul in care se schimbd organigrama.
Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobdrii in cadrul sedintei de
Consiliul Local al orasului Bragadiru.
(p) PRIMAR.
DUMITRU MARIAN[GRIGORE
SEF STRVICTU.
3 TATU MARFANA
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